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Utad méstské &4sti tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katetinské nam. 465/1 , 149 00 Praha 4 e-mail: info@praha-ujezd.cz

Oznameni o vyhlaseni vybéroveého tizeni
na obsazeni ufedniho mista

Utad méstské &asti Praha — Ujezd, zastoupeny starostou Véaclavem Drahorddem, vyhladuje
dne 28. 3. 2019 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka Odboru sekretariat
starosty Utadu méstské Sasti Praha — Ujezd.

Sjednany druh prace: referent/referentka, s mistem vykonu prace Praha — Ujezd u Prithonic.

Platové zafazeni dle Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych
sluzbach a spravé v platném znéni, platova t¥ida ¢. 8.

Pracovni pomér bude sjedndn na dobu neuréitou. Plny pracovni Givazek.

Nastup 1. 5. 2019 nebo dle dohody.

Naplii prace: agenda mistnich poplatki
vidimace a legalizace
agenda voleb
e - spis
ptiprava podkladi pro mzdovou téetni (evidence a kontrola dochazky)
dalsi ukoly uloZené starostou

Pozadavky na uchazede/ku:
1. podle § 4 ziakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tizemnich samospravnych celki
a o0 zméné nékterych ziakonu:
+ fyzicka osoba, kterd dosdhla min. 18 let véku
+ ob&an CR nebo cizi sttni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada cesky jazyk
» zplsobilost k pravnim ukontim
* bezihonnost
* splnéni dalSich pfedpokladi podle § 2 a 4 zadkona c. 451/1991 Sb., tj. lustraéni osvédéeni a Cestné
prohlaseni (nevztahuje se na uchazeée narozené po 1. prosinci 1971)

2. DalSi pozadavky:

pozadované vzdélani:
» stiedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou
* praxe ve vefejné spravé minimalné 2 roky podminkou

3. Pozadované znalosti:
 znalost pravnich pfedpist v oblasti vefejné spravy
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* znalost zdkona ¢&. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a obecné zavazné vyhlasky &. 55/2000 Sb.,
hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy

* organizani a komunikaéni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, dislednost,
odpovédnost, orientace v problematice veifejné spravy na izemi hl. m. Prahy

* znalost prace na PC

Vyhodou:
» zkouSka zvlastni odborné zpusobilosti dle § 21 zakona ¢. 312/2002 Sb.; pokud ji uchaze¢ nema,
jenutno ji vykonat do 18 mésicti od vzniku pracovniho poméru
* znalost systému Munis, e — spis, Czech Point, evidence majetku v programu Ginis a ENO

NaleZitosti prihlaSky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich wUzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakoni jsou:

* jméno, pfijmeni, titul

* datum a misto narozeni

» statnf ptisluSnost

= misto trvalého pobytu

* (islo ob¢anského pritkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob&ana)

* datum a podpis uchazeée
Do piihlasky doporudujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazede.

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospravnych celki
a 0 zmé&né nekterych zdkont, nutno piipojit:
* strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
* vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich obdand téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stéat
nevydava, dolozi se bezithonnost &estnym prohlasenim)
* oveienou kopii dokladu o nejvys$§im dosazeném vzdélani

Ptihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno doruéit tak, aby ji vyhlasovatel obdrZel nejpozdéji
do 18. 4. 2019 do 15.00 hodin v podatelng Uradu méstské &asti Praha — Ujezd.

Obalku adresujte:

Utad méstské &asti Praha — Ujezd
Katefinské namést{ 465/1

149 00 Praha 4

Zalepenou obalku oznadte slovy: ,Neotvirat — Vybérové Fizeni referent/referentka“

Vyhlasovatel si vyhrazuje privo zruSit vybérové Fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
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pribéhu nebo nevybrat Zadného uchaze{e.

Véclav Drahorad
starosta méstské &asti Praha — Ujezd

MESTSKA CAST PRAHA - UJEZD
Urad mestskeé casti
149 00 Praha 4. Katefinské nam. 465/1




